
 

學生請假卡填寫範例 

下方欄位以鉛筆畫卡 
下方欄位以原子筆填寫 

家長ǵ導師簽章完成後，

再給輔導教官簽章Ƕ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

學生點名卡填寫範例 

點名卡全貌 

TRIAL MODE − a valid license will remove this message. See the keywords property of this PDF for more information.



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

出勤點名卡科別年級班級代碼填寫說明 
科別代碼 

普通科 音樂班 美術班 舞蹈班 體育班 商經科 資處科 觀光科 實用技能班 

101 102 103 104 105 401 404 407 M09 

年級代碼 

一年級 二年級 三年級 

1 2 3 

班級代碼 

美術班 音樂班 普通 1班 普通 2班 普通 3班 普通 4班 普通 5班 普通 6班 

01 01 01 02 03 04 05 06 

普通 7班 普通 8班 舞蹈班 商經信 資處仁 觀光忠 觀光孝 體育班 

07 08 01 01 01 01 02 01 

商用資訊科 

01 

 

範例：三年 1班點名單畫記如下： 

科別代碼：101 

年級代碼：3 

班級代碼：01 

 

原子筆填寫 
 

欄位內以鉛筆畫卡 

每節課要給任課
老師簽名 

遲到ǵ曠課要註記座號並
與畫卡欄相符Ƕ 
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教官室小白板登記範例 

公假人員畫三角形，裡面寫上座號 

中途離校人員，須完成請假程序
後，在白板畫圈，並寫上座號 

各班副班長 10：00 前務必至教官室小白板登記人員出缺席狀況，
如果有事不在，須找人代理填寫」有困難請跟導師反應)。 

全班到齊打ȨVȩ 

當日未到校人員，填上座號 
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