國立馬公高級中學112學年度第1學期全校行事曆
	         星期        
月   週    日期
份     次
	日
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	教務處
	學務處

(含教官室)
	總務處

圖書館
	輔導室

實習處
	人事室

秘書室

	112
年

8
月
	暑假
	 eq \o\ac(○,30)
	31
	1
	2
	3
	4
	 eq \o\ac(○,5)
	
	 eq \o\ac(○,1) 8/22-8/23訓育組-新生輔導活動。
 eq \o\ac(○,2) 08/29暑假結束，教學準備日。
 eq \o\ac(○,3) 08/30 112-1開學日，註冊上課。
 eq \o\ac(○,4) 8/30-9/5生輔組-友善校園週。
 eq \o\ac(○,5) 8/30-8/31生輔組-幹部訓練。
	1.8/9召開8月份主管會議。
2.校園雜草割除清運。
3.電梯定期維護保養。
4.RO飲水機定期保養。
5.8/22發放1年級新生112學年度第1學期註冊繳費單。
	1.協助辦理高三職科升學輔導。
2高一新生性向測驗(高級中等學校能力測驗)預計在0823新生訓練第二天第一節課辦理。
3.國教署111家庭教育與親職教育補助計畫成果回報。

4.邀約親職講座及升學講座合適人選。

5.輔導工作成果填報。
(1)111學年度職科各科遴聘業界專家協同教學計畫成果結報
(2)資處、商經、觀光科校外實習
(3)職科教師參加暑假公民營機構研習
(4)111學年度職場參觀及校外實習計畫成果結報
(5)112年度充實基礎教學實習設備計畫成果結報

	1.召開教師考核會辦理教師成績考核。
2.新進代理教師報到，辦理教師敘薪及新進教師研習(或座談會)。(加保事項由總務處辦理)

3.製發教師兼行政、導師等之聘書。

4.準備教師考核會及教師評審委員會票選作業。

5.修訂職務代理順位一覽表。
1.分發處室工作進度控管及考核表。 

2.持續辦理內部稽核作業
3.處理每月份捐款事宜

4.籌劃傑出校友講座

	
	暑假
	 eq \o\ac(○,6)
	7
	8
	9
	10
	11
	 eq \o\ac(○,12)
	
	
	
	
	

	
	暑假
	 eq \o\ac(○,13)
	14
	15
	16
	17
	18
	 eq \o\ac(○,19)
	
	
	
	
	

	
	暑假
	 eq \o\ac(○,20)
	21
	22
	23
	24
	25
	 eq \o\ac(○,26)
	
	
	
	
	

	9
月
	第1週
	 eq \o\ac(○,27)
	28
	29
	30
	31
	1
	 eq \o\ac(○,2)
	(1) 08/29暑假結束，教學準備日
(2) 08/30 112-1開學日，註冊上課
(3) 09/04-09/05普通類科第1次學測模擬考(文)
(4) 09/07「勾選」111學年度學習歷程截止日
(5) 09/08校內獎助學金申請截止
(6) 09/14-09/15職業類科統測複習考
(7) 09/23補行上課上班（補10/09調整放假）
(8) 09/29中秋節放假
	 eq \o\ac(○,1) 9/1生輔組-友善校園週暨法治教育宣導(毒品防制、交通法規、預防詐騙)。
 eq \o\ac(○,2) 9/1起體育組-水上安全教育宣導(救溺五步、防溺十招)。
 eq \o\ac(○,3) 9/4衛生組-班級整潔比賽開始。
 eq \o\ac(○,4) 9/5體育組-召開體育班課程發展委員會暨體育班發展委員會。
 eq \o\ac(○,5) 9/7衛生組-新生健康檢查。
 eq \o\ac(○,6) 9/7前活動組-完成社團獨招。
 eq \o\ac(○,7) 9/7體育組-召開體育委員會。
 eq \o\ac(○,8) 9/8 衛生組-環境教育講座。
 eq \o\ac(○,9) 9/9-9/11活動組WEB選社。
 eq \o\ac(○,10) 9/11-9/15衛生組-招募保健救護志工。
 eq \o\ac(○,11) 9/12生輔組-國家防災日第一次預演。
 eq \o\ac(○,12) 9/12訓育組-學務會議。
 eq \o\ac(○,13) 9/14體育組-召開校運第一次籌備會。
 eq \o\ac(○,14) 9/15活動組-社團指導老師座談會、第一次社課。
 eq \o\ac(○,15) 9/15-9/22活動組-高一新生社團加退選。
 eq \o\ac(○,16) 9/15訓育組-教室美化初評。
 eq \o\ac(○,17) 9/17訓育組-班級親師懇談會、家長代表大會與家長委員會。
 eq \o\ac(○,18) 9/19生輔組-國家防災日第二次預演。
 eq \o\ac(○,19) 9/21生輔組-國家防災日演練。
 eq \o\ac(○,20) 9/22生輔組-交通安全宣導。
 eq \o\ac(○,21) 9/23補行上課上班（補10/09調整放假）。
 eq \o\ac(○,22) 9/29中秋節放假
	1.8/29召開112學年度第1學期期初校務會議。
2.召開9月份行政會議。

3.召開9月份主管會議。
4.電梯定期維護保養。
5.電氣設備定期檢測維護。
1.9/5高二學生開始進行自主學習計畫。
2.9/12高一各班圖書館利用教育—書海啟航活動。
3.9/15召開111學年度第1次圖書館發展委員會。
4.高一彈性學習時間安排圖書館利用教育以及閱讀寫作相關課程。

	1.接收國中端轉銜個案。

2.高一新生性向測驗整備好寄送中國行為科學社讀卡。

3.建立新生輔導管理系統AB表相關資料。

4.協助高三有需求學生購買113學年度考試簡章、術科考試等簡章。

5.邀約9/16親師會專題講座講師。
6.預計於0923台大EMBA校友蒞校於第一會議室舉辦理財營
7.輔導工作成果填報。
(1)08/30開學，註冊上課
(2)09/14-09/15職業類科統測複習考
(3)09/23補行上課上班（補10/09調整放假）
(4)09/29中秋節放假

(5)9/22 求職防詐騙講座
(6)8/30-9/4全國技術士能檢定第3梯次校內報名
(7)8/30-9/20商教英檢校內報名

(8)資處、商經、觀光科迎新、科主任與新生有約活動

(9)業師協同教學開始

(10)實習場所衛生安全檢核(第一次)
	1.辦理職員平時考核(5/1~8/31)
2.製作新學年度職員通訊錄。

3.第1學期子女教育補助費受理申請。

4.馬公市教育會繳費（先公告有意參加者報名，已參加者辦理扣繳）。

5.依上年度考績晉敘結果，辦理教師晉薪、補薪及公保、健保、退撫基金變俸作業。

1.分發處室工作進度控管及考核表。 

2.持續辦理內部稽核作業
3.處理每月份捐款事宜

4.籌劃傑出校友講座


	
	第2週
	 eq \o\ac(○,3)
	4
	5
	6
	7
	8
	 eq \o\ac(○,9)
	(9) 
	(10) 
	(11) 
	(12) 
	(13) 

	
	第3週
	 eq \o\ac(○,10)
	11
	12
	13
	14
	15
	 eq \o\ac(○,16)
	(14) 
	(15) 
	(16) 
	(17) 
	(18) 

	
	第4週
	 eq \o\ac(○,17)
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	(19) 
	(20) 
	(21) 
	(22) 
	(23) 

	
	第5週
	 eq \o\ac(○,24)
	25
	26
	27
	28
	 eq \o\ac(○,29)
	 eq \o\ac(○,30)
	(1) 
	(2) 
	(3) 
	(4) 
	(5) 

	10
月
	第6週
	 eq \o\ac(○,1)
	2
	3
	4
	5
	6
	 eq \o\ac(○,7)
	(6) 10/09調整放假（09/23補行上課上班）；10/10國慶日放假
(7) 10/16-10/18第1次段考
(8) 10/19-10/20職業類科統測第1次模擬考
(9) 第9週作業調閱
(10) 10/30-10/31普通類科第2次學測模擬考(翰)
	 eq \o\ac(○,1) 10/09調整放假（09/23補行上課上班）。
 eq \o\ac(○,2) 10/10國慶日放假。
 eq \o\ac(○,3) 10/13衛生組-新生健檢異常複檢通知。
 eq \o\ac(○,4) 10/16-10/18第1次段考。
 eq \o\ac(○,5) 10/18衛生組-第1次班級大掃除。
 eq \o\ac(○,6) 10/19體育組-召開校運第二次籌備會。
 eq \o\ac(○,7) 暫定10/23衛生組-全校師生流感預防接種。 eq \o\ac(○,8) 10/27衛生組-第1次班級廁所整潔比賽評分。
	1.召開10月份行政會議。
2.召開10月份主管會議。
3.校園花草樹木修剪。
4.下半年飲用水、污水水質檢測申報。
5.第4季高低壓電氣設備定期檢測。

6.電梯定期維護保養。
7.發放111學年度教師考核奬金。
1.辦理優質化小論文寫作專題課程。
2.10/10中學生網站「閱讀心得寫作比賽」截稿。

3.10/15中學生網站「小論文寫作比賽」截稿。

4.高一彈性學習安排班級讀書會與重要議題融入閱讀活動。
5.新書採訪作業。
	1.填報應屆畢業生升學就業概況調查表。

2.向高一學生進行性向測驗(高級中等學校能力測驗)結果說明。

3.與澎湖縣衛生局合作預計於第一次段考第一天10/16上午(1000-1200)辦理「澎湖縣112年度注意力不足過動症工作坊」，主題包括認識注意力不足過動症以及教師自我精油紓壓實務，分別由方維真心理師及洪惠君芳療師主講及帶領。

4.辦理學生與校長午餐約會。

5.輔導室公佈欄專欄製作。

6.輔導工作成果填報。
(1)10/09調整放假（09/23補行上課上班）；10/10國慶日放假
(2)10/16-10/18第1次段考
(3)10/19-10/20職業類科統測第1次模擬考
(4)職科各科職場參觀活動開始

(5)實用技能職場學分採計申請

(6)職科學生校內實習開始
	1.上網填報新學年度教職員工概況表（10/15前）。
2.教師2月退休案件審核送件。
1.分發處室工作進度控管及考核表。 

2.持續辦理內部稽核作業

3.處理每月份捐款事宜

4.籌劃傑出校友講座

5.籌劃113年度傑出校友遴選作業



	
	第7週
	 eq \o\ac(○,8)
	 eq \o\ac(○,9)
	 eq \o\ac(○,10)
	11
	12
	13
	 eq \o\ac(○,14)
	(11) 
	(12) 
	(13) 
	(14) 
	(15) 

	
	第8週
	 eq \o\ac(○,15)
	16
	17
	18
	19
	20
	 eq \o\ac(○,21)
	(16) 
	(17) 
	(18) 
	(19) 
	(20) 

	
	第9週
	 eq \o\ac(○,22)
	23
	24
	25
	26
	27
	 eq \o\ac(○,28)
	(21) 
	(22) 
	(23) 
	(24) 
	(25) 

	11
月
	第10週
	 eq \o\ac(○,29)
	30
	31
	1
	2
	3
	 eq \o\ac(○,4)
	(1) 11/29-12/01第2次段考
(2) 預計第13週辦理下學期課程說明&團體諮詢
	 eq \o\ac(○,1) 11/3體育組-校運會預演。
 eq \o\ac(○,2) 11/6體育組-校運會5000公尺會前賽。
 eq \o\ac(○,3) 11/6-11/17衛生組-測量2-3年級身高體位。 eq \o\ac(○,4) 11/7體育組-校運會裁判會議。
 eq \o\ac(○,5) 11/7-11/8體育組-校運會三鐵會前賽。
 eq \o\ac(○,6) 11/9-11/10體育組-校運會。
 eq \o\ac(○,7) 11/13-11/18活動組-國際教育旅行。
 eq \o\ac(○,8) 11/13衛生組-繳交新生健檢複檢回條。
 eq \o\ac(○,9) 11/23體育組-校運檢討會。
 eq \o\ac(○,10) 11/29-12/01第2次段考。
	1.召開11月份行政會議。

2.召開11月份主管會議。
3.建築物火災及地震保險續保。
4.電梯定期維護保養。
5.RO飲水機定期保養。
1.辦理二手好書交換活動。
2.高一彈性學習安排班級讀書會與重要議題融入閱讀活動。
	1.協助有需求高三學生購買四技二專入學管道聯合招生簡章。

2.購買高一興趣量表測驗、高二學系探索測驗線上份數。
3.11月第一周邀請心理師入校，以議題融入教學方式辦理四場次青少年心理健康心理講座。

4.預訂11月中旬辦理高三普通科升學輔導講座(聯繫中)。

5.輔導室公佈欄專欄製作。

6.輔導工作成果填報。
(1)11/29-12/01第2次段考
(2)11/5全國技術士技能檢定第3梯次測驗
(3)11/12商教學會英檢測驗
(4)11/29職業安全衛生暨道德教育比賽(排入第二次段考)

(5)112年度改善實習教學環境及設施計畫成果結報

(6)113年度充實基礎教學及實習設備計畫申請
	1.召開教評會是否委託辦理聯合教師甄選、參加教師介聘。
1.分發處室工作進度控管及考核表。

2.持續辦理內部稽核作業
3.處理每月份捐款事宜

4.籌劃傑出校友講座

5.辦理113年度傑出校友遴選作業
6.發放113年校內同仁愛心捐款調查表


	
	第11週
	 eq \o\ac(○,5)
	6
	7
	8
	9
	10
	 eq \o\ac(○,11)
	(3) 
	
	(4) 
	(5) 
	(6) 

	
	第12週
	 eq \o\ac(○,12)
	13
	14
	15
	16
	17
	 eq \o\ac(○,18)
	
	
	
	
	

	
	第13週
	 eq \o\ac(○,19)
	20
	21
	22
	23
	24
	 eq \o\ac(○,25)
	
	
	
	
	

	12
月
	第14週
	 eq \o\ac(○,26)
	27
	28
	29
	30
	1
	 eq \o\ac(○,2)
	(1) 12/01轉科班申請
(2) 12/11-12/12職業類科統測第2次模擬考
(3) 12/12-12/13普通類科第3次學測模擬考(南)
(4) 第15週作業調閱
	 eq \o\ac(○,1) 12/01衛生組-第2次班級大掃除。
 eq \o\ac(○,2) 12月份活動組-書法社春聯書贈活動。
 eq \o\ac(○,3) 12/05-12/08活動組-全國學生音樂比賽初賽。
 eq \o\ac(○,4) 12/5-12/14體育組-高二羽球賽。
 eq \o\ac(○,5) 12/18-12/27體育組-高三排球賽。
 eq \o\ac(○,6) 12/22訓育組-高一班際合唱競賽。
	1.召開12月份行政會議。
2.召開12月份主管會議。
3.電梯定期維護保養。

4.電氣設備定期檢測維護。
1.112年度期刊雜誌訂購。
2.高二學生繳交112-2自主學習計畫。

3.高一彈性學習安排閱讀心得與班級讀書會成果發表會。
4.新書編目與上架。

	1.預計第二次月考第三天12/1下午(1330-1520)辦理學習歷程檔案講座。

2.預計12中旬安排職科高三升學講座(聯繫中)。

3.歲末感恩小卡活動。

4.輔導室公佈欄專欄製作。

5.輔導工作成果填報。
(1)12/11-12/12職業類科統測第2次模擬考
(2)即測即評及發證技能檢定(第一梯次)校內團體報名

(3)資處、商經、觀光科聖誕聯歡會

(4)實習場所衛生安全檢核(第二次)

(5)實用技能學程職場學分採計審核

(6)實習機構簽約
	1.調查公務人員未休假加班日數及造冊請領。

2.公務人員年終考績電腦系統資料維護作業。

3.公務人員年終考核表各處室主管評分核章。

4.核定約僱計畫、考核及續僱案。
1.分發處室工作進度控管及考核表。 

2.持續辦理內部稽核作業
3.處理每月份捐款事宜

4.辦理113年度傑出校友遴選作業
5.彙整113年度校內同仁愛心捐款明細
6.辦理112年度各處室風險評估作業

	
	第15週
	 eq \o\ac(○,3)
	4
	5
	6
	7
	8
	 eq \o\ac(○,9)
	(1) 
	
	(2) 
	(3) 
	(4) 

	
	第16週
	 eq \o\ac(○,10)
	11
	12
	13
	14
	15
	 eq \o\ac(○,16)
	(5) 
	
	(6) 
	(7) 
	(8) 

	
	第17週
	 eq \o\ac(○,17)
	18
	19
	20
	21
	22
	 eq \o\ac(○,23)
	(9) 
	
	(10) 
	(11) 
	(12) 

	
	第18週
	 eq \o\ac(○,24)
	25
	26
	27
	28
	29
	 eq \o\ac(○,30)
	(13) 
	
	(14) 
	(15) 
	(16) 

	113
年
1
月
	第19週
	 eq \o\ac(○,31)
	 eq \o\ac(○,1)
	2
	3
	4
	5
	 eq \o\ac(○,6)
	(17) 01/01開國紀念日放假
(18) 01/02舞蹈班期末術科會考
(19) 01/04-01/05普通類科第4次學測模擬考(翰)
(20) 01/07音樂班期末術科會考
(21) 01/16-01/18第3次段考
(22) 01/19休業式
(23) 01/20-01/22  113學年度學科能力測驗
(24) 01/21寒假開始
(25) 轉學甄試：01/29報名，01/30甄試，01/31放榜，02/01報到
	 eq \o\ac(○,1) 1/1開國紀念日放假。
 eq \o\ac(○,2) 1/3生輔組-寒假工讀座談。
 eq \o\ac(○,3) 1/5訓育組-教室美化複評。
 eq \o\ac(○,4) 1/8-1/12訓育組-週記調閱。
 eq \o\ac(○,5) 1/9訓育組-學務會議。
 eq \o\ac(○,6) 1/12衛生組-第2次班級廁所整潔比賽評分。 eq \o\ac(○,7) 1/16-1/18第3次段考。
 eq \o\ac(○,8) 1/18衛生組-第3次班級大掃除。
 eq \o\ac(○,9) 1/19休業式。
 eq \o\ac(○,10) 1/20-1/22 113學年度學科能力測驗。
 eq \o\ac(○,11) 1/21寒假開始。
	1.召開113年1月份行政會議。
2.召開112學年度第1學期期末校務會議。

3.召開113年1月份主管會議。

4.電梯定期維護保養。

5.發放112年度職員、工友不休假加班費。
6.統計112度教職員工所得稅資料並上傳申報至國稅局。
7.春節前10天發放教職員工112年年終工作奬金。
8.製作112學年度第2學期註冊繳費單。
1.班級共讀圖書歸還與整架。

	1.召開申訴評議、輔導工作、青年教育、家庭教育推行委員會。

2.協助辦理攜澎引盼學長姐返校升學經驗分享活動。

3.辦理大學博覽會活動。
4.暫訂1/16上午1000-1130辦理一場次家庭教育講座暨教師輔導知能研習。
5.輔導室公佈欄專欄製作。

6.輔導工作成果填報。
(1)01/16-01/18第3次段考
(2)01/19休業式、01/21寒假開始
(3)01/03-01/08全國技術士能檢定第3梯次校內報名
(4)辦理全國技術士技能檢定中餐烹調術科測驗
(5)澎南區在校生商業類技能會計人工檢定報名
(6)112-1業師協同教學計劃經費結算

(7)寒假公民營機構研習報名
	1.召開職員考績委員會、報送國教署考績統計表。
2.發放在職人員年終工作獎金。

3.請購年度生日禮券。

1.分發處室工作進度控管及考核表。 

2.持續辦理內部稽核作業
3.處理每月份捐款事宜及公告捐款芳名錄

4.預計01/19下午2點辦理113年度傑出校友遴選委員會
5.預計01/31前完成各處室112年度風險評估彙整作業


	
	第20週
	 eq \o\ac(○,7)
	8
	9
	10
	11
	12
	 eq \o\ac(○,13)
	(26) 
	(27) 
	(28) 
	(29) 
	(30) 

	
	第21週
	 eq \o\ac(○,14)
	15
	16
	17
	18
	19
	 eq \o\ac(○,20)
	(31) 
	(32) 
	(33) 
	(34) 
	(35) 

	
	寒假
	 eq \o\ac(○,21)
	22
	23
	24
	25
	26
	 eq \o\ac(○,27)
	(36) 
	(37) 
	(38) 
	(39) 
	(40) 

	2
月
	寒假
	 eq \o\ac(○,28)
	29
	30
	31
	1
	2
	 eq \o\ac(○,3)
	(1) 02/10寒假結束
(2) 02/08-02/14春節假期。(詳見備註說明※)
(3) 02/15上班不上課；原02/15開學日之課務調整至02/17實施；開學準備日
(4) 02/15 112-1學習成果上傳截止
(5) 02/16 112-2開始上課日
(6) 02/17上課上班(補02/08調整放假及02/15之課務調整)
(7) 02/18 112學年第1學期學期補考(全校)
(8) 02/28和平紀念日放假
	
	1.召開111學年度第2學期期初校務會議。

2.召開111年2月份行政會議。
3.召開111年2月份主管會議。

4.電梯定期維護保養。
1.推動寒假閱讀心得寫作計畫。

	1.學生個案類型統計分析。

2.輔導工作成果填報。
(1)02/10寒假結束、02/08-02/14春節假期。
(2)02/15上班不上課；原02/15之課務調整至02/17實施；開學準備日
(3)02/16 112-2開始上課日
(4)02/17上課上班(補02/08調整放假及02/15之課務調整)
(5)02/28和平紀念日放假
(6)112-1職場參觀及校外實習計畫、提升實習實作能力計畫經費結算

(7)113學年度職場參觀及校外實習、提升實習實作能力計畫申請
	1.第2學期子女教育補助費申請。
2.辦理教師介聘業務。
1.分發處室工作進度控管及考核表。 

2.處理每月份捐款事宜。

3..辦理81週年傑出校友表揚及傑出校友獎座製作相關事宜。

4.預計2/21召開112年風險管理及危機處理專案小組會議

5.預計2/21召開內控及內稽小組會議。

6.辦理112年度內部稽核作業

	
	寒假
	 eq \o\ac(○,4)
	5
	6
	7
	 eq \o\ac(○,8)
	 eq \o\ac(○,9)
	 eq \o\ac(○,10)
	
	
	
	
	

	
	第1週
	 eq \o\ac(○,11)
	 eq \o\ac(○,12)
	 eq \o\ac(○,13)
	 eq \o\ac(○,14)
	15
	16
	17
	
	
	
	
	

	
	第2週
	 eq \o\ac(○,18)
	19
	20
	21
	22
	23
	 eq \o\ac(○,24)
	
	
	
	
	

	
	第3週
	 eq \o\ac(○,25)
	26
	27
	 eq \o\ac(○,28)
	
	
	
	
	
	
	
	

	備註
	○放假日或停課   □段考   □學測模擬考   □職科複習考／模擬考  □學測及職科模擬考

※02/08-02/14春節假期說明如下：02/08小年夜調整放假(02/17補行上班)；02/09農曆除夕放假；02/10-02/12農曆春節放假；02/13-02/14補放假(02/10、02/11農曆初一及初二適逢星期六、日)


