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國立馬公高級中學職務代理順位一覽表(113學年度) 

處室名稱 校長室暨秘書室 實施日期 民國 113 年 08 月 01 日 

職稱 姓名 
第一順位職務代理  第二順位職務代理 第三順位職務代理 

職稱 姓名 職稱  姓名 職稱  姓名 

校長 石○哲 秘書 楊○興 教務處主任 林○芬 學務處主任 高○哲 

秘書 楊○興 輔導室主任 賴○生 圖書館主任 莊○姝 總務處主任 林○貞 

 

處室名稱 教務處 實施日期 民國 113 年 08 月 01 日 

職稱 姓名 
第一順位職務代理  第二順位職務代理 第三順位職務代理 

職稱 姓名 職稱  姓名 職稱  姓名 

教務主任 林○芬 教學組長 黃○湘 註冊組長 葉○淘 設備組長 陳○宏 

教學組長 黃○湘 註冊組長 葉○淘 設備組長 陳○宏 特教組長 吳○芳 

註冊組長 葉○淘 設備組長 陳○宏 特教組長 吳○芳 試務組長 紀○仁 

設備組長 陳○宏 特教組長 吳○芳 試務組長 紀○仁 教學組長 黃○湘 

特教組長 吳○芳 試務組長 紀○仁 教學組長 黃○湘 註冊組長 葉○淘 

試務組長 紀○仁 教學組長 黃○湘 註冊組長 葉○淘 設備組長 陳○宏 

幹事 董○珍 管理員 許○雲 幹事 呂○貞   

幹事 呂○貞 幹事 董○珍 管理員 許○雲   

管理員 許○雲 幹事 董○珍 幹事 呂○貞   

 

處室名稱 學務處 實施日期 民國 113 年 08 月 01 日 

職稱 姓名 
第一順位職務代理  第二順位職務代理 第三順位職務代理 

職稱 姓名 職稱  姓名 職稱  姓名 

學務主任 高○哲 
代理 

主任教官 
陳○仁 訓育組長 宋○輝 

社團活動 

組長 
陳○文 

代理 

主任教官 
陳○仁 生輔組長 潘○賢 

學務創新人

員 
桑○強 

學務創新人

員 
陳○靜 

生輔組長 潘○賢 
學務創新人

員 
桑○強 

學務創新人

員 
陳○靜 

學務創新人

員 
李○華 

訓育組長 宋○輝 
社團活動 

組長 
陳○文 助理員 謝○竹 幹事 洪○笑 

社團活動 

組長 
陳○文 訓育組長 宋○輝 助理員 謝○竹 幹事 洪○笑 

體育組長 林○鴻 幹事 洪○笑 助理員 謝○竹 衛生組長 許○偉 
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衛生組長 許○偉 護理師 許○玉 約僱人員 歐○伶 助理員 謝○竹 

幹事 洪○笑 生輔組長 潘○賢 助理員 謝○竹 護理師 許○玉 

助理員 謝○竹 幹事 洪○笑 訓育組長 宋○輝 護理師 許○玉 

護理師 許○玉 衛生組長 許○偉 約僱人員 歐○伶 助理員 謝○竹 

約僱人員 歐○伶 護理師 許○玉 衛生組長 許○偉 幹事 洪○笑 

營養師 陳○閶 衛生組長 許○偉 約僱人員 歐○伶 護理師 許○玉 

 

處室名稱 實習處 實施日期 民國 113 年 08 月 01 日 

職稱 姓名 
第一順位職務代理  第二順位職務代理 第三順位職務代理 

職稱 姓名 職稱  姓名 職稱  姓名 

實習主任 賴○鐸 實習組長 高○璟 
技能檢定 

組長 
林○如 

資處科 

主任 
黃○章 

實習組長 高○璟 
技能檢定 

組長 
林○如 

資訊技士 

(職代約僱) 

待補 

(羅鈺勳) 

觀光科 

主任 
洪○涵 

技能檢定 

組長 
林○如 實習組長 高○璟 

觀光科 

主任 
洪○涵 

商經科 

主任 
伍○霖 

商經科主

任 
伍○霖 

觀光科 

主任 
洪○涵 

技能檢定 

組長 
林○如 

資訊技士 

(職代約僱) 

待補 

(羅鈺勳) 

資處科主

任 
黃○章 

資訊技士 

(職代約僱) 

待補 

(羅鈺勳) 

觀光科 

主任 
洪○涵 

技能檢定 

組長 
林○如 

觀光科 

主任 
洪○涵 

技能檢定 

組長 
林○如 

資處科 

主任 
黃○章 

資訊技士 

(職代約僱) 

待補 

(羅鈺勳) 

資訊技士 
(職代約僱) 

待補 
(羅鈺勳) 

資處科 

主任 
黃○章 

觀光科 

主任 
洪○涵 實習組長 高○璟 

 

處室名稱 總務處 實施日期 民國 113 年 08 月 01 日 

職稱 姓名 
第一順位職務代理  第二順位職務代理 第三順位職務代理 

職稱 姓名 職稱  姓名 職稱  姓名 

總務主任 林○貞 文書組長 張○勳 庶務組長 謝○良 出納組長 許○玲 

文書組長 張○勳 庶務組長 謝○良 書記 待補 幹事 陳○蓁 

庶務組長 謝○良 出納組長 許○玲 幹事 翁○築 幹事 陳○莉 

出納組長 許○玲 文書組長 張○勳 幹事 陳○蓁 書記 待補 

幹事 陳○蓁 出納組長 許○玲 幹事 翁○築 幹事 陳○莉 

幹事 陳○莉 幹事 翁○築 書記 待補 庶務組長 謝○良 

幹事 翁○築 幹事 陳○莉 幹事 陳○蓁 庶務組長 謝○良 

書記 待補 文書組長 張○勳 幹事 陳○莉 幹事 翁○築 



3 

 

 

處室名稱 輔導室 實施日期 民國 113 年 08 月 01 日 

職稱 姓名 
第一順位職務代理 第二順位職務代理 第三順位職務代理 

職稱 姓名 職稱  姓名 職稱  姓名 

輔導室主

任 
賴○生 秘書 楊○興 

圖書館 

主任 
莊○姝 學務主任 高○哲 

 

 

處室名稱 圖書館 實施日期 民國 113 年 08 月 01 日 

職稱 姓名 
第一順位職務代理 第二順位職務代理 第三順位職務代理 

職稱 姓名 職稱  姓名 職稱  姓名 

主任 莊○姝 秘書 楊○興 輔導主任 賴○生 主計主任 郭○芬 

管理員 蘇○雯 主任 莊○姝 幹事 董○珍 管理員 許○雲 

 

處室名稱 人事室 實施日期 民國 113 年 08 月 01 日 

職稱 姓名 
第一順位職務代理 第二順位職務代理 第三順位職務代理 

職稱 姓名 職稱  姓名 職稱  姓名 

主任 劉○菀 組員 歐○太 圖書館主任 莊○姝 總務處主任 林○貞 

組員 歐○太 主任 劉○菀 幹事 董○珍 管理員 許○雲 

 

處室名稱 主計室 實施日期 民國 113 年 08 月 01 日 

職稱 姓名 
第一順位職務代理 第二順位職務代理 第三順位職務代理 

職稱 姓名 職稱  姓名 職稱  姓名 

主任 郭○芬 組員 何○熹 佐理員 趙○温 圖書館主任 莊○姝 

組員 何○熹 佐理員 趙○温 主任 郭○芬 圖書館管理員 蘇○雯 

佐理員 趙○温 組員 何○熹 主任 郭○芬 圖書館管理員 蘇○雯 

 

備  註 

1.各職務代理人經所屬單位主管依權責核定後送人事室登記。 

2.職務或代理人有異動時，請隨時更新填送人事室備查。 

3.依教育部中部辦公室 95年 4月 4日教中（人）字第 0950563094號書
函及教育部 99年 9月 30日台人(一)字第 0990144281號函規定，職
員不得代理依法應由教師兼任之職務（含主任、秘書、組長等）。 

4.教師兼行政職務同仁如有連續十個工作日以上不在勤者，應預先簽請
校長核准由本職為教師之人員代理其職務，其主管加給之給與，在不
重領、不兼領原則下，自實際代理之日起，依代理職務之職等支給（代
理人與被代理人之主管加給均可領取），行政職員相互代理者亦同。 

 

 


