
國立馬公高級中學課程諮詢教師運作原則 
108.06.25 課程諮詢教師遴選會 通過實施 
110.11.24 課程諮詢教師遴選會 通過實施 
114.03.25 課程諮詢教師遴選會 通過實施 

一、依據「國立馬公高級中學課程諮詢教師遴選會組織要點」之規定，學校應於每一學年設

置課程諮詢小組(以下簡稱小組)數人，自 108 學年度起，依據新課綱實施年段逐年增置

小組成員，相關說明如下： 

(一)學校應於新課綱實施年段設置課諮教師，課諮教師之遴聘，均由本校課程諮詢教師

遴選會主責之，課程諮詢教師由教務處負責統籌、輔導室協辦相關業務推動。 

(二)相關工作： 

1. 協助學校編輯選課輔導手冊。 

2. 向學生、家長及教師說明學校課程計畫之課程及其與學生進路發展之關聯。 

3. 學生選課期間，課程諮詢教師應參考學生學習歷程檔案，以團體或個別方式提

供學生課程諮詢。 

4. 倘學生尚有生涯輔導需求，則先由專任輔導教師或導師依其性向及興趣測驗結

果輔導後，再由課程諮詢教師提供其個別方式之課程諮詢。 

5. 學生於完成課程諮詢後，課程諮詢教師將紀錄登載於學生學習歷程檔案。 

 

二、課諮小組依據學生總人數為 900~999 人共可減授 11 節鐘點建議安排人數如下表： 

 

職 位 每年段預計人數 所需人數 每學期預計應減授鐘點 

召集人 1 位 1 人 2 節/人  共 2 節 

課

諮

教

師 

普通科 2 人(含召集人) 5 人 1 節/人  共 5 節 

藝才班 
1 人 2 人 0.5 節/人 共 1 節 

體育班 

技術型 2 人 
(餐旅群、商管群) 4 人 1 節/人(2 年段)  

0.5 節/人(1 年段)  共 3 節 

總   計  12 人 11 節 

 

  



三、設置說明： 

 (一) 依 108 課程諮詢遴選會通過之課程諮詢科別(含召集人)輪序表。(如附件一) 

(一) 召集人之任務以辦理課諮相關業務及進行學生課程諮詢行為，每學年得減授 2節。 

(二) 召集人由普通科教師(國語文、英語文、數學、社會、自然)擔任之。 

(三) 召集人由當年段課諮教師自願或依輪序表科別擔任，任期一年，若自願者有 2人以

上，則抽籤決定之，自願者得連任，若無自願者，則由普通科(國語文、英語文、數

學、社會、自然)課諮教師依輪序表科別擔任之。 

(四) 普通科課程諮詢教師 1人負責 3~4 個班級。 

(五) 課諮教師應以當年段之任課教師為原則，請各科及教務處參酌配課。 

(六) 藝才班及體育班課諮教師由美術科、音樂科、舞蹈科、體育科協調教師擔任，每一任

課諮教師需兼任 2年段之課諮任務。。 

(七) 技術型課諮教師由各群協調之，每一任課諮教師需兼任 2年段之課諮任務。 

(八) 為確實掌握學生學習歷程，普通科課諮教師任期以 3年為一期，於高二分流時需重新

分配班級，應確實完成學生交接工作；藝才班、體育班及技術型課諮教師以 4年為一

期。 

(九) 個別諮詢時，應注意空間之使用，以開放空間為宜。 

(十) 善用網路平台，協助學生進行課程諮詢工作。並藉以留下紀錄，掌握學生發展脈

絡。 

 

四、工作分配： 

(一)課程說明會辦理期間，由課諮召集人主導，教務處、學務處、總務處、輔導室、實習

處、圖書館協助之，並請校長協助工作協調會之主持與工作分配。 

(二)課諮教師應以協助學生進行「課程認識」及「選課工作」為主，並非輔導專業，相關

生涯進路、大學校系認識等輔導措施應由輔導室協助之。 

(三)家長遇有生涯進路、升學、班群分流等疑慮，應由導師、輔導室及相關單位協助之。 

(四)選課輔導手冊之編撰由召集人主導，惟應由教務處、學務處、輔導室、實習處、圖書

館等相關行政單位提供資料，以完成相關作業。 

(五)團體諮詢表件及個別諮詢表件如附件二、三，請課諮教師參考使用。 

(六)召集人應注意於團體諮詢或個別諮詢後，督導課諮教師完成學習歷程檔案之登錄，並

確實記錄學生諮詢過程，藉以協助學生完成三年學習。 

(七)行政單位應注意於各項相關會議召開時，請課諮教師召集人出(列)席。 

 

五、本原則依課程諮教師遴選會討論後，陳校長核可後公告實施，修正時亦同 

  



 

1.普通科學程課諮教師科別(含召集人) 

召集人每學年輪替新的 2個科別擔任高一課諮教師，召集人視當學年新上任

序位第一位的科別教師擔任之。 

序號 1 2 3 4 5 

科別 國語文 社會 英語文 數學 自然 

 

2.藝才班及體育班課諮教師科別 

序號 1 2 

科別 藝術領域 體育 

 

3.技高(商管群) 課諮教師科別 

序號 1 2 

科別 資處科 商經科 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

附件一：課程諮詢教師科別(含召集人)輪序表 



 

___________學年度 團體課程諮詢紀錄表(高一上) 

使用時機：新生入學(始業輔導)辦理高一上學期選課 

班級  座號  姓名  

我的課程諮詢教師  

學習能力評估 在國中時那些科目比較讓你有成就感？ 

 

在國中時那些科目比較讓你困擾？ 

 

學習興趣評估 曾經參加那些比賽(活動)得獎？ 

 

比較感興趣的事項？ 

 

興趣偏好評估 

 

國中曾經做過興趣測驗，你的結果是哪一個組合：(請根據國

中生涯輔導手冊作答) 

興趣組合：                           

□實用型(R)、□研究型(I)、□事務型(C)、 

□藝術型(A)、□企業型(E)、□社會型(S) 

性向能力評估 

 

國中曾經做過性向測驗，你的結果是(請勾選表現較佳的前三

個項目)：(請根據國中生涯輔導手冊作答) 

□語文推理、□空間關係、□圖形推理、□數學推理 

□機械推理、□中文詞語、□英文詞語、□知覺速度與確度 

選課需求評估 參加完選課說明會後，有關高一課程，你是否都了解？ 
□是    

□否：                                 (請簡要敘述) 

有關高一課程方面，是否需要協助？哪方面？ 
□否，目前無須協助    

□是：                                 (請簡要敘述) 

課程諮詢教師

意見 

□學生接受團體諮詢後可以自行選課。 

□學生需個別諮詢，請學生於個別諮詢前完成： 

                                                        

附件二：團體諮詢使用表件 



                                                        

___________學年度 團體課程諮詢紀錄表(高一下) 

使用時機：高一上學期末辦理下學期選課 

班級  座號  姓名  

我的課程諮詢教師  

學習能力評估 那些學習科目比較讓你有成就感？ 

 

那些學習科目比較讓你困擾？ 

學習興趣評估 曾經參加那些比賽(活動)得獎？ 

 

比較感興趣的事項？ 

 

選課狀況評估 

 

高一上學期選過那些課？ 

針對高一上學期選課狀況是否滿意？ 
□是    

□否：                                 (請簡要敘述) 

選課需求評估 參加完選課說明會後，有關學校開的課程，你是否都了解？ 
□是    

□否：                                 (請簡要敘述) 

有關學校選課方面，是否需要協助？哪方面？ 
□否，目前無須協助    

□是：                                 (請簡要敘述) 

課程諮詢教師

意見 

□學生接受團體諮詢後可以自行選課。 

□學生需個別諮詢，請學生於個別諮詢前完成： 

                                                        



                                                        

 

 

 

___________學年度 團體課程諮詢紀錄表(高二上) 

使用時機：高一下學期末辦理高二上學期選課 

班級  座號  姓名  

我的課程諮詢教師  

學習能力評估 那些高一科目比較讓你有成就感？ 

 

那些高一科目比較讓你困擾？ 

學習興趣評估 目前在本校選擇哪一類學群或學科或學程？ 

未來比較想讀什麼科系？(最多寫出 3個) 

興趣偏好評估 

 

高一曾經做過興趣測驗，你的結果是哪一個組合： 
 

興趣組合：                           

□實用型(R)、□研究型(I)、□事務型(C)、 

□藝術型(A)、□企業型(E)、□社會型(S) 

性向能力評估 

 

高一曾經做過性向測驗，你的結果是(請標出表現最佳的前

三名項目)： 

□語文推理、□空間關係、□圖形推理、□數學推理 

□機械推理、□中文詞語、□英文詞語、□知覺速度與確度 

選課需求評估 參加完選課說明會後，有關學校開的課程，你是否都了解？ 
□是    

□否：                                 (請簡要敘述) 



有關學校選課方面，是否需要協助？哪方面？ 
□否，目前無須協助    

□是：                                 (請簡要敘述) 

課程諮詢教師

意見 

□學生接受團體諮詢後可以自行選課。 

□學生需個別諮詢，請學生於個別諮詢前完成： 

                                                        

                                                        

___________學年度 團體課程諮詢紀錄表(高二下) 

使用時機：高二上學期末辦理高二下學期選課 

班級  座號  姓名  

我的課程諮詢教師  

學習能力評估 那些學習科目比較讓你有成就感？ 

 

那些學習科目比較讓你困擾？ 

學習興趣評估 目前在本校選擇哪一類學群或學科或學程？ 

未來比較想讀什麼科系？(最多寫出 3個) 

選課狀況評估 

 

高一和高二上學期選過那些課？(至少寫出三個課程) 

針對高二上學期選課狀況是否滿意？ 
□是    

□否：                                 (請簡要敘述) 

選課需求評估 參加完選課說明會後，有關學校開的課程，你是否都了解？ 
□是    

□否：                                 (請簡要敘述) 

有關學校選課方面，是否需要協助？哪方面？ 
□否，目前無須協助    

□是：                                 (請簡要敘述) 



課程諮詢教師

意見 

□學生接受團體諮詢後可以自行選課。 

□學生需個別諮詢，請學生於個別諮詢前完成： 

                                                        

                                                        

 

 

 

___________學年度 團體課程諮詢紀錄表(高三上) 

使用時機：高二下學期末辦理高三上學期選課(普通型高中) 

班級  座號  姓名  

我的課程諮詢教師  

學習能力評估 那些學習科目比較讓你有成就感？ 

 

那些學習科目比較讓你困擾？ 

 

興趣偏好評估 □ 資訊學群  □生物資源學群   □地球與環境學群 

□ 工程學群  □生命科學學群   □文史哲學群 

□ 外語學群  □法政學群       □大一不分系 

□ 財經學群  □大眾傳播學群   □數理化學群 

□ 藝術學群  □醫藥衛生學群   □運動遊憩學群 

□ 教育學群  □社會與心理學群 

□ 管理學群  □建築與設計學群 

選課狀況評估 

 

高一和高二學年選過那些課？(至少寫出三個課程) 

針對高三上學期選課狀況是否滿意？ 
□是    

□否：                                 (請簡要敘述) 

未來學習方向

評估 

自己期待未來比較想讀什麼科系？(最多寫出 3個) 

 

父母期待未來比較想讀什麼科系？(最多寫出 3個) 

 



選課需求評估 參加完選課說明會後，有關高三課程，你是否都了解？ 

□是    

□否：                                 (請簡要敘述) 

有關高三課程方面，是否需要協助？哪方面？ 

□否，目前無須協助    

□是：                                 (請簡要敘述) 

課程諮詢教師

意見 

□學生接受團體諮詢後可以自行選課。 

□學生需個別諮詢，請學生於個別諮詢前完成： 

                                                    

___________學年度 團體課程諮詢紀錄表(高三上) 

使用時機：高二下學期末辦理高三上學期選課(技術型高中) 

班級  座號  姓名  

我的課程諮詢教師  

學習能力評估 那些學習科目比較讓你有成就感？ 

 

那些學習科目比較讓你困擾？ 

 

興趣偏好評估 請各校依據學校課程地圖所開設的科目，條列其對應的科專

業能力讓學生勾選。 

選課狀況評估 

 

高一和高二學年選過那些課？(至少寫出三個課程) 

針對高三上學期選課狀況是否滿意？ 
□是    

□否：                                 (請簡要敘述) 

未來學習方向

評估 

自己期待未來比較想讀什麼科系？(最多寫出 3個) 

 

父母期待未來比較想讀什麼科系？(最多寫出 3個) 

 

選課需求評估 參加完選課說明會後，有關高三課程，你是否都了解？ 

□是    

□否：                                 (請簡要敘述) 



有關高三課程方面，是否需要協助？哪方面？ 

□否，目前無須協助    

□是：                                 (請簡要敘述) 

課程諮詢教師

意見 

□學生接受團體諮詢後可以自行選課。 

□學生需個別諮詢，請學生於個別諮詢前完成： 

                                                    

 

 

 

___________學年度 團體課程諮詢紀錄表(高三下) 

使用時機：高三上學期末辦理高三下學期選課(普通型高中) 

班級  座號  姓名  

我的課程諮詢教師  

學習能力評估 哪些學習科目比較讓你有成就感？ 

 

哪些學習科目比較讓你困擾？ 

 

興趣偏好評估 □ 資訊學群  □生物資源學群   □地球與環境學群 

□ 工程學群  □生命科學學群   □文史哲學群 

□ 外語學群  □法政學群       □大一不分系 

□ 財經學群  □大眾傳播學群   □數理化學群 

□ 藝術學群  □醫藥衛生學群   □運動遊憩學群 

□ 教育學群  □社會與心理學群 

□ 管理學群  □建築與設計學群 

選課狀況評估 

 

高一和高二選過那些課？(至少寫出三個課程) 

針對高三上學期選課狀況是否滿意？ 
□是    

□否：                                 (請簡要敘述) 

未來學習方向

評估 

自己期待未來比較想讀什麼科系？(最多寫出 3個) 

 

父母期待未來比較想讀什麼科系？(最多寫出 3個) 

 

參加完選課說明會後，有關高三下學期課程，你是否都了



選課需求評估 解？ 

□是    

□否：                                 (請簡要敘述) 

有關高三下學期課程方面，是否需要協助？哪方面？ 

□否，目前無須協助    

□是：                                 (請簡要敘述) 

課程諮詢教師

意見 

□學生接受團體諮詢後可以自行選課。 

□學生需個別諮詢，請學生於個別諮詢前完成： 

                                                    

___________學年度 團體課程諮詢紀錄表(高三下) 

使用時機：高三上學期末辦理高三下學期選課(技術型高中) 

班級  座號  姓名  

我的課程諮詢教師  

學習能力評估 哪些學習科目比較讓你有成就感？ 

 

哪些學習科目比較讓你困擾？ 

 

興趣偏好評估 請各校依據學校課程地圖所開設的科目，條列其對應的科專業

能力讓學生勾選。 

選課狀況評估 

 

高一和高二選過那些課？(至少寫出三個課程) 

針對高三上學期選課狀況是否滿意？ 
□是    

□否：                                 (請簡要敘述) 

未來學習方向

評估 

自己期待未來比較想讀什麼科系？(最多寫出 3個) 

 

父母期待未來比較想讀什麼科系？(最多寫出 3個) 

 

選課需求評估 參加完選課說明會後，有關高三下學期課程，你是否都了解？ 

□是    

□否：                                 (請簡要敘述) 



有關高三下課程方面，是否需要協助？哪方面？ 

□否，目前無須協助    

□是：                                 (請簡要敘述) 

課程諮詢教師

意見 

□學生接受團體諮詢後可以自行選課。 

□學生需個別諮詢，請學生於個別諮詢前完成： 

                                                    

 

 

 

___________學年度 個別課程諮詢紀錄表(高一□上□下) 

班級  座號  姓名  

我的課程諮詢教師  

學習能力評估 國中教育會考成績(請依據各考區規定等第及標示填寫) 

國：    ；英：    ；數：    ；社：    ；自：     

學習興趣評估 生活中最喜歡做的事情？ 

 

學校中最想參加的社團？ 

 

選課問題討論 參加完選課說明會後，有關高一選修課程，不了解的地方是什

麼？ 

 

 

 

參加完團體課程諮詢後，有關高一選修課程，不了解的地方是

什麼？ 

 

 

 

附件三：個別諮詢使用表件 



課程諮詢教師

意見 

□學生接受個別課程諮詢後可以自行選課。 

□學生生涯未定向(自我因素和家庭因素)，轉請導師先行關

懷。 

□學生生涯未定向(其他因素)，轉請輔導老師提供生涯輔導。 

□其他：                                                 

課程諮詢教師

第二次個別諮

詢意見 

□學生接受個別課程諮詢後可以自行選課。 

 

□其他：                                                 

 

 

 

___________學年度 個別課程諮詢紀錄表(高二□上□下) 

班級  座號  姓名  

我的課程諮詢教師  

學習能力評估 哪些高一科目成績比較好(請寫出三科)？ 

 

哪些高一科目比較讓你困擾(請寫出三科)？ 

 

學習興趣評估 未來比較想讀什麼科系？(最多寫出 3個) 

學習問題討論 在學校的學習中最大的困擾是什麼？ 

選課問題討論 參加完選課說明會後，有關高二選修課程，不了解的地方是什

麼？ 

 

 



參加完團體課程諮詢後，有關高二選修課程，不了解的地方是

什麼？ 

 

 

課程諮詢教師

意見 

□學生接受個別課程諮詢後可以自行選課。 

□學生生涯未定向(自我因素和家庭因素)，轉請導師先行關

懷。 

□學生生涯未定向(其他因素)，轉請輔導老師提供生涯輔導。 

□其他：                                                   

課程諮詢教師

第二次個別諮

詢意見 

□學生接受個別課程諮詢後可以自行選課。 

 

□其他：                                                 

___________學年度 個別課程諮詢紀錄表(高三□上□下) 

班級  座號  姓名  

我的課程諮詢教師  

學習能力評估 哪些科目(高一~高二)成績比較好(請寫出三科)？ 

 

哪些科目(高一~高二)比較讓你困擾(請寫出三科)？ 

 

學習興趣評估 目前在學校選讀的學群、學科或學程？ 

 

目前選讀的學群、學科或學程是自己的第一志願嗎？ 

□ 是   否，自己的第一志願是什麼：                    

未來進路討論 未來比較想讀什麼科系？(最多寫出 3個) 

未來想做什麼工作？(最多寫出 3個) 



選課問題討論 參加完選課說明會後，有關高三選修課程，不了解的地方是什

麼？  

參加完團體課程諮詢後，有關高三選修課程，不了解的地方是什

麼？ 

課程諮詢教師

意見 

□學生接受個別課程諮詢後可以自行選課。 

□學生生涯未定向(自我因素和家庭因素)，轉請導師先行關懷。 

□學生生涯未定向(其他因素)，轉請輔導老師提供生涯輔導。 

□其他：                                                 

課程諮詢教師

第二次個別諮

詢意見 

□學生接受個別課程諮詢後可以自行選課。 

 

□其他：                                                 

 


