


國立馬公高級中學 

113學年度第8次午餐供應委員會議 
壹、時間：114年6月24日(星期二)下午15時00分 

貳、地點：第一會議室 

參、主席：石仲哲校長 記錄：陳永閶 

肆、出席人員：詳如開會通知 

伍、列席人員： 

陸、會議流程： 

一、主席報告：感謝大家抽空參與，工作報告後進入提案討論。 

 

二、工作報告 

1.國教署經濟弱勢學生午餐費補助款，一、二年級已於6/6匯款至學

生帳戶。 

2.114年度改善午餐廚房餐廳設備採購補助案，申請書因格式問題

需再重新送件，預計114年底前發包完工驗收完畢。 
 

三、提案討論 

案由一：國立馬公高級中學疑似食品中毒事件處理流程暨國立馬

公高級中學危機處理相關處室職掌案。 

說  明：國立馬公高級中學疑似食品中毒事件處理流程暨國立馬

公高級中學危機處理相關處室職掌草案，已於6/17上午

寄到各委員信箱。 

決  議： 

1.國立馬公高級中學疑似食品中毒事件處理流程照案通過。 

2.國立馬公高級中學危機處理相關處室職掌修正代理人部分，

現場管制組代理人修正為輔導室主任、緊急救護組代理人

修正為實習組長、輔導組代理人修正為圖書館主任，餘照

案通過。 

 

案由二：國立馬公高級中學學校午餐每日衛生安全紀錄表等等工

作表格案。 

說  明：國立馬公高級中學學校午餐每日衛生安全紀錄表等等工

作表格草案，已於6/17上午寄到各委員信箱。 



決  議： 

1.國立馬公高級中學午餐監廚工作日誌，核章處午餐秘書修

正為執行秘書。 

2.國立馬公高級中學午餐供應滿意度問卷調查表，選項部分

4項修正為5項。 

3.餘照案通過。 

 

案由三：午餐廚務臨時人員聘用人數、薪資案。 

說  明： 

1.廚務臨時人員聘用人數：經詢問國教署，相關規定在偏鄉

計畫內，供餐數：廚務臨時人員是250：1，本校供餐數近

1000，核算為4人。次詢問現職廚務人員目前廚工為5人，

再詢問工作情況，5人的工作量正好可以應付，但有人請

假工作量就會變大。 

2.廚務臨時人員薪資： 

廚務臨時人員，薪資？元 

廚務臨時人員兼調理員，須中餐烹調證照？位，除前項

薪資再加津貼？元。。 

廚務臨時人員兼領班1位，就、中擇1位，除前項之

薪資、津貼外再加津貼？元。 

決  議：暫時擱置，先詢問離島、台灣友校情形。 

 

案由四：國立馬公高級中學午餐供應執行要點修正案。 

說  明：四、午餐費收取原則如下：3.參加營養午餐之教職員工

應按月扣繳交午餐費；退休教職員工營養午餐月初至出

納組繳交現金。 

決  議：修正為：3.參加營養午餐之教職員工及退休教職員工，

可至出納組購買餐券(卡)。 

 

四、臨時動議 

    無 

 

五、散會 



是 
判斷是否為 

廠商責任 

否 
學校依規定

辦理後續作業 

國立馬公高級中學疑似食品中毒事件處理流程  
114年6月24日經午餐供應委員會決議 

年 月 日校長核定 

 

  

 

 

 
 
 
 
 
 
 

配合檢體採樣 

了解訂購同一廠商 

發生疑似食品

中毒事件 

吃同樣食物引發不適跡象（噁心、
嘔吐、腹痛…等症狀）經學校送醫
診治人數達 2 人以上，立即通報並啟
動校內疑似食品中毒危機處理機
制。 

媒體 

訊息來源：衛生單位 

學校內部 

通知當地衛生主管

機關 

統一對外發言 

儘速送醫 

向學生、家長說明 

掌握事後督導情形 

校安通報教育部 

1. 衛生單位所提供之事發可能原因，檢視整體校園食品衛生環

境進行改善，並持續督導加強校園食品衛生管理。 

2. 持續關心師生健康。 

 

後

續

處

置

作

業 

 

 

事

發

應

變

作

業 

學校依契約規定辦理，
包括違約記點、繳納違
約金、契約終止等。 

學校內部作業 
持續辦理下列事項： 

1.配合衛生機關後續事項。 

2.與學生家長溝通，關心學生健康。 

3.更新校安通報。 

4.統一對外說明。 



國立馬公高級中學危機處理相關處室職掌 
114年6月24日經午餐供應委員會決議 

年 月 日校長核定 

編組職別 職        掌 
負責人 

職稱 姓名 代理人 

總指揮官 

1.統籌指揮緊急應變行動 

2.宣佈與解除警戒狀態 

3.統籌對外訊息之公佈與說明 

4.啟動社區醫療資源合作模式，派員進駐後送醫院。

5.派員進駐後送醫院負責協調聯繫 

※若為食物中毒事件--處理後續供餐事宜 

校長 石○哲 
秘書 

楊○興 

現場 

指揮官 

1.通知消防局119 

2.指揮現場緊急應變行動 

3.緊急傷病事件調查與分析 

4.協調校內各單位之執行 

5.視情況通知相關單位（教育局校安中心、衛生局、

警察局） 

學務主任 高○哲 
主任教官 

陳○仁 

現場 

管制組 

1.成立臨時管制中心 

2.現場隔離及安全警告標示設置 

3.現場秩序管制及引導師生疏散 

4.引導校外支援單位進入搶救 

5.清點人數並統計傷病 

圖書館主

任 
莊○姝 

輔導主任 

賴○生 

緊急 

救護組 

1.成立緊急救護中心 

2.實施緊急救護與檢傷分類 

3.護送及安排就醫 

4.傷病相關資料之建立及記錄 

實習處主

任 
黃○章 

實習組長 

高○璟 

行政 

聯絡組 

1.負責聯絡各組及支援單位 

2.協助總指揮官掌握各組資訊 

3.聯絡家長及向家長說明 

4.停課及補課事項 

※若為食物中毒事件 

1.蒐集患者嘔吐或排泄物（留存於冰箱冷藏室），儘

速通知衛生單位檢驗 

2.保留剩餘食物（留存於冰箱冷藏室）留待衛生單位

人員化驗 

教務主任 林○芬 
教學組長 

黃○湘 

總務組 

1.啟動緊急醫療網路 

2.負責協調護送之交通工具必要時協助護送 

3.支援所需設備器材清點 

4.善後物品復原及清點器材 

5.協助救護經費籌措 

6.協助申請保險理賠 

總務主任 林○貞 
文書組長 

張○勳 

輔導組 

1.安撫傷病患、師生及家長 

2.與緊急醫療機構連結合作事宜 

3.助個案身心復健及學習輔導 

4.家庭追蹤及社會救助 

輔導主任 

導師 
賴○生 

圖書館主任 

莊○姝 

備註：負責人如有輪調，以職稱為主，自動更新。 



國立馬公高級中學午餐每日衛生安全紀錄表 
      114年 6月 24日經午餐供應委員會決議  

                                 年    月    日  至     年    月    日                                     年 月 日校長核定 

確認項目   月  日(一)   月  日(二)   月  日(三)   月  日(四)   月  日(五) 

1.所有作業人員 48小時內未出現疑似感染症狀(發
燒、嘔吐、水樣腹瀉等)；手部無傷口或傷口已經適
當包紮處理，並配戴不透水手套 

□未確認 
□已確認 

□未確認 
□已確認 

□未確認 
□已確認 

□未確認 
□已確認 

□未確認 
□已確認 

2.所有作業人員作業前確實洗手，工作服裝、膠
鞋、帽、口罩完整 

□未確認 
□已確認 

□未確認 
□已確認 

□未確認 
□已確認 

□未確認 
□已確認 

□未確認 
□已確認 

3.冷藏食品在 7℃以下凍結點
以上，冷凍食品在-18℃以下 

冷藏℃  上午/下午      /      /      /      /      / 
冷凍℃  上午/下午      /      /      /      /      / 

4.防止生熟食、製餐設備及器具間交叉污染 
□未確認 
□已確認 

□未確認 
□已確認 

□未確認 
□已確認 

□未確認 
□已確認 

□未確認 
□已確認 

5.成品盛裝前應確實煮
熟，且記錄中心溫度℃ 

主食 2種      /      /      /      /      / 
主菜 2道      /      /      /      /      / 
副菜 1/2      /      /      /      /      / 
副菜 3/4      /      /      /      /      / 

6.成品均確實封蓋 
□未確認 
□已確認 

□未確認 
□已確認 

□未確認 
□已確認 

□未確認 
□已確認 

□未確認 
□已確認 

7.乾貨庫房溫濕度 
溫度℃      
濕度%      

8.廚餘量 Kg      

9.檢體 
留樣日期/棄置日期      /      /      /      /      / 

留樣人簽名      

10.截油槽：清洗人簽名/確認人簽名      /      /      /      /      / 

檢查紀錄人員簽名      

督導確認人員簽名      

1.截油槽每日清洗。2.本表由廚工紀錄，督導人員確認。3.如有異常需上陳至校長。 



國立馬公高級中學午餐每週衛生自主管理檢查表 
114年 6月 24日經午餐供應委員會決議  

年 月 日校長核定  

   項            目 

合格：ˇ  待改善：△  不合格：× 

日  期 

一 二 三 四 五 六 

      

建

築

與

設

施 

1.作業場所地面保持清潔，無積水及塵土飛揚。       

2.排水系統暢通且無異味，截油槽及出口柵欄可正常運
作。 

      

3.牆壁、支柱保持清潔、無污垢、侵蝕等現象。       

4.天花板清潔無長黴、成片剝落、積塵及納垢等情形。       

5.作業區域不堆積與生產無關之物品。       

6.作業區通風良好，無不良氣味，通風口清潔無積塵。       

7.照明設備充足，廚房內水電配管清潔無積塵。       

8.廁所清潔、無不良氣味，並定時清洗。       

9.消毒池適時更換加氯水，洗手設備完整，洗手乳、紙
巾供應充足。 

      

設

備

器

具

之

清

洗

衛

生 

10.食品接觸面平滑、清潔、無凹陷。       

11.各作業區之垃圾桶使用後立即清洗消毒。       

12.用於加工、製造、調配、包裝等設備與器具，使用前
確認清潔，使用後確實清洗並消毒。 

      

13.調味料用不銹鋼或塑膠材質裝，使用後立即覆蓋。       

14.刀具砧板清洗後，應依生、熟食區隔放入刀具存放
箱。 

      

15.餐車使用前確認清潔，運餐後立即清洗。       

從 

業 

人 

員 

衛 

生 

16.作業人員未留指甲、未擦指甲油、未化妝、未配戴飾
品。 

      

17.作業人員穿工作服、膠鞋、戴工作帽，經洗手消毒
後，進入作業區。 

      

18.作業人員在作業區無吸菸、嚼檳榔等可能造成污染之
行為。 

      

19.作業區內不放置清潔劑及化學物質。       

其 

他 

21.乾料、原料儲藏室、冷凍庫、冷藏庫，整潔無雜物，
且分類標示清楚，排列整齊，離地、離牆 5公分。 

      

檢查人員簽名  督導人員簽名  

1.本表由廚工紀錄，督導人員確認。 

2.如有異常需上陳至校長。 



國立馬公高級中學午餐乾貨庫房管理記錄表 
114年 6月 24日經午餐供應委員會決議 

         年    月(頻率：每天)                                      年 月 日校長核定 

日期 (一) (二) (三) (四) (五) 

品名 單位 
前期

結餘 
用量 結餘 用量 結餘 用量 結餘 用量 結餘 用量 結餘 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

1.本表由廚工紀錄。進貨以+表示，領用以-表示。 

2.如有異常需上陳至校長。 

 

庫管人員：               營養師：                執行秘書： 



國立馬公高級中學清潔及消毒化學物質管制表 
                            114年 6月 24日經午餐供應委員會決議 

         年    月(頻率：每天)                                                   年 月 日校長核定 

日期 (一) (二) (三) (四) (五) 

品名  單位 
前期

結餘 
用量 結餘 用量 結餘 用量 結餘 用量 結餘 用量 結餘 

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

1.本表由廚工紀錄。進貨以+表示，領用以-表示。 

2.如有異常需上陳至校長。 

 

庫管人員：               營養師：                執行秘書： 



國立馬公高級中學工作完成確認表 
 114年 6月 24日經午餐供應委員會決議 

        年    月(頻率：每天)                                      年 月 日校長核定 

項目    日(一)    日(二)    日(三)    日(四)    日(五) 

水塔滿水位      

電燈      

冷、凍藏庫      

爐灶(台)關閉瓦斯      

水溝蓋      

地板清潔      

門窗緊閉      

各類物品歸位      

插座      

電盤      

天花板      

水龍頭      

      

      

      

      

      

1.本表由廚工紀錄。正常打ˇ表示，異常打×表示。 

2.如有異常需上陳至校長。 

 

 

 值日人員：               營養師：                執行秘書： 



國立馬公高級中學午餐監廚工作日誌 
114年 6月 24日經午餐供應委員會決議 

日期星期：                                                                    年 月 日校長核定 
自助餐食譜 

主食 主菜 副菜 副菜 副菜 副菜 水果或點心 

白米飯 

糙米飯 

 
     

 

燴飯類食譜 

主食 主菜 主菜 主菜 副菜 

白米飯 

糙米飯 
    

 

監廚記事 

個人衛生：□良好 □尚可 □較差 

環境衛生：□良好 □尚可 □較差 

食物調製：□良好 □尚可 □較差 

器具清洗：□良好 □尚可 □較差 

其他工作記要： 

 

 

 

 

 

建議改善事項： 

 

 

 

 

 

 

日期星期： 

簡易

檢查 

檢測項目 標準值 檢查器具項目(頻率：1次/週)  符合規定   不符合規定 

澱粉殘留 藍紫色→異常 □飯桶 □飯桶蓋 □飯鍋 □飯鍋蓋 □飯匙 □飯匙盒 

脂肪殘留 紅  色→異常 □菜箱 □菜箱蓋 □菜盤 □炒菜鍋 □湯杓 □鋼盆  □菜鏟 

※如有異常需上陳至校長。 

 
 

監廚人員：                營養師：                 午餐秘書： 



國立馬公高級中學午餐異常事件處理記錄表 
114年 6月 24日經午餐供應委員會決議 

年 月 日校長核定 

日期： 

異常事件情況： 

 

 

 

 

 

 

 

經過及處理結果： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
營養師：                      午餐執秘：                   校長： 

 

 

 
組長：                        學務主任： 

 



國立馬公高級中學水塔清洗紀錄表 
114年6月24日經午餐供應委員會決議 

年 月 日校長核定 

  頻率：一次／每學期 

日期 清洗公司名稱 清洗者簽章 確認者簽章 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

   

1.每學期期末寒暑假清洗。 

2.請附上清洗前後照片。 

審查：         日期： 



國立馬公高級中學午餐供應滿意度問卷調查表 
114年 6月 24日經午餐供應委員會決議 

年 月 日校長核定 

題號 題    目 選              項 

1 對你而言，每天主食(飯、

麵)份量如何？ 
(1)太多 (2)略多 (3)適中 (4)略少 (5)太少 

2 對你而言，每天主菜(滷雞

腿、豬排) 份量如何？ 
(1)太多 (2)略多 (3)適中 (4)略少 (5)太少 

3 對你而言，每天副菜(炒

蛋、炒肉絲) 份量如何？ 
(1)太多 (2)略多 (3)適中 (4)略少 (5)太少 

4 對你而言，每天青菜(炒高

麗菜、炒油菜) 份量如何？ 
(1)太多 (2)略多 (3)適中 (4)略少 (5)太少 

5 你對於水果、飲品、點心的

品質是否感到滿意？ 

(1) 很 滿

意 
(2)滿意 (3)普通 

(4) 不 滿

意 

(5) 很 不

滿意 

6 對你而言，午餐菜色油膩程

度感覺如何？ 

(1) 很 滿

意 
(2)滿意 (3)剛好 

(4) 可 接

受 
(5)太油 

7 對你而言，午餐菜色鹹淡程

度感覺如何？ 

(1) 很 滿

意 
(2)滿意 (3)普通 

(4) 不 滿

意 

(5) 很 不

滿意 

8 你對於午餐食品衛生是否

感到滿意？ 

(1) 很 滿

意 
(2)滿意 (3)普通 

(4) 不 滿

意 

(5) 很 不

滿意 

9 你對於工作人員服務態度

是否滿意？ 

(1) 很 滿

意 
(2)滿意 (3)普通 

(4) 不 滿

意 

(5) 很 不

滿意 

其他意見： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



國立馬公高級中學午餐供應執行要點 
114年 6月 24日經午餐供應委員會決議 

年 月 日校長核定 

一、國立馬公高級中學(以下簡稱本校)為提供安全衛生之午餐，提昇午餐供應品

質，培養學生互助合作美德及自動自發精神，養成學生良好之飲食習慣及生活

禮儀，建立正確的營養常識及衛生教育，增進學生身心健康，促進學校與家庭

良好關係，特訂定「國立馬公高級中學午餐供應執行要點」(以下簡稱本要

點)。 

二、供應對象以本校在學學生為主；在職教職員工(含代理、代課、約聘僱)及廚房

志工、退休教職員工為輔。校外人士、承包學校工程人員等皆不可搭伙本校午

餐。 

三、在學學生以全部參加午餐為原則。如有特殊因素無法使用學校午餐，請自行於

前一學期休業式前 2個月填寫免訂午餐申請表，並檢附相關證明，向午餐執行

秘書提出申請。 

四、午餐費收取原則如下： 

1.依實際用餐日數收取以日計費之午餐費。 

2.學生午餐費按學期收取，於註冊時繳交。 

3.參加營養午餐之教職員工及退休教職員工，可至出納組購買餐券(卡)。 

4.學校午餐工作人員(廚工、志工)，午餐費得由學生所繳交午餐費項下支應。  

5.午餐費收費標準，由本校午餐供應委員會決議之。 

五、午餐費退費原則如下： 

1.轉學、退學、休學者；或因病請長假達 10個供餐日以上者(請檢附醫院證

明)，自通知午餐執行秘書隔日起辦理全額退費。 

2.因不可抗力因素致無法供餐時，得依實際未用餐日數全額退費。 

3.請假事由為公假者，須於 5個供餐日前，檢附批核完成之文件、退費清冊，

向午餐執行秘書申請辦理全額退費。 

4.個人因故請假日數須連續達 3個供餐日以上，自通知午餐執行秘書隔日起辦

理退費。請假 2個供餐日以下或未連續 3個供餐日，一律不予退費。 

5.班級活動(同樂會)、校內活動或課程等皆不辦理退費。 

六、工讀生、志工聘任原則及相關福利： 

1.工讀生由導師推薦有意願且穩定性高學生為主，以經濟弱勢學生為優先。 

2.工讀生第 4節課可提早 10分鐘離開教室。 

3.工讀生薪資、勞保、200萬意外險、服裝、工作所需物品等費用由午餐費支

應。薪資須高於勞動部規定之最低時薪。 

4.志工以在學學生家長、親屬為主，校外人士為輔。 

5.在學學生家長、親屬擔任志工，出席率達 20個供餐日者，學生記嘉獎 2次；

出席率達 30個供餐日者，學生記功乙次；出席率達 50個供餐日以上者，學

生記功乙次嘉獎 2次。 



6.志工服裝、工作所需物品、200萬意外險，費用由午餐費支應。 

7.志工排班出席日數，每年未達 50個供餐日，隔年不予聘任。 

七、廢油、資源回收，須由合格廠商處理，收入應納入午餐專戶專款專用。 

八、滿意度調查每學期實施 2次。 

九、本要點經本校「午餐供應委員會」決議，並陳請校長核定後公布實施，修正時

亦同。 

 


