
國立馬公高級中學 114 年 12 月份主管會議紀錄 

時間：中華民國 114 年 12 月 5日（星期五）上午 9時 

地點：校長室 

主席：石校長仲哲                        紀錄：張念勲 

出（列）席人員：（詳如簽到單） 

壹、上次會報列管案件執行情形報告 ：無。 

  

貳、主席致詞： 

各位同仁，大家辛苦了。今天想針對幾項重要事項向大家說明

並再次提醒。 

首先，學生宿舍工程即將開工，請總務處與教官室務必協助廠

商完成警戒區的設置。另外，玄風瀑布前方區域因地基結構較弱，

請務必特別叮嚀任何車輛都不得進入，連小型車也不行，以免發生

危險。 

第二，在校園安全方面，請學務處與教官室加強巡查，提高校

安能見度。學生若涉及行為問題，尤其是異性接觸等較敏感的事

件，務必在學生返家前就先與家長聯繫，避免延誤處理。 

第三，歲末聯歡活動訂於 115 年 1月 20 日舉行。人事室負責

人員調查，家長會與顧問的聯繫由學務處協助。活動由人事室統

籌，各處室也請一同支援，包括頒獎、簽到等工作。表單部分可共

用，避免重複製作。 

最後，我想提醒大家，校務工作不容易完全分得一清二楚，很

多事情需要跨處室合作。我常說，我們不是彼此的敵人，而是一起

打怪的隊友。若能把學校當成自己的家，大家互相補位、互相支

持，許多問題自然能迎刃而解。 

感謝各位同仁的努力，也請大家在接下來的期末階段再辛苦一

下。謝謝大家。 

 

參、各處室業務報告： 

一、秘書室 

1.請各處室辦理會議或活動時，若需校長出席，請將訊息告知秘書

室，以利於將活動訊息加註在校長行事曆中。 

2.目前進行 115 年度同仁「愛心捐款」慈善基金籌募，統計至

114.12.15 止。 



3.預定於 115.01.20(二)下午 14:00 召開 115 年度(創校 83 週年)傑

出校友遴選會議。 

4.預定於 115.03.27(五)上午 09:00-12:00，配合校慶活動，辦理

「第一屆馬高甜甜圈操跑賽」，跑走操場 8.3 公里(配合 83 週年)

約 20 圈，時間 1.5 小時，人數最多 500 人(教職員工生、校友

等)，規劃有晶片公司計時計圈(估價約 87300 元)、水和食物補給

站、醫護站等設施，以及完賽證明和完賽禮等。 

5.114.11.14 呂正宇學長捐助學校設備費用 10萬元整。 

6.持續進行每月份各處室之工作進度控管及考核表之檢核工作。新

學年度(114 學年度)的「處室工作進度控管及考核表」。 

 

二、教務處 

1.地理科提出聘任代理教師一名，任期：115.02.01-115.06.30 

2.114 學年高優計劃「數位發展核心小組」研習 

日期：12/16（二）下午 2：00-6：00(6：00-6：30 綜合座談) 

地點：電腦 1 

講師：黃信愷經理(沃克資訊有限公司) 

3.114 學年高優計劃「諮詢輔導」，日期：115.1.15（四）上午 

地點：第一會議室，邀請諮輔委員：竹山高中教務主任張曉真主

任、溪湖高中教務主任蔡秀娥主任。 

4.辦理臺北科技大學機械系「3D列印儲電系統」研習 

結合 AI 應用，協助學生理解 AI 在發電廠供電、配電及需求預測

上的角色與功能。 

預計辦理日期 :115 年 1月 24-26 日(六~一) 

 

三、學務處 

1.經校長指示於 1/20 日辦理，114 學年度歲末聯誼餐會暨家長會第

二次委員會授證典禮，預計這幾日開始統計家長會人數桌次。 

 

四、總務處 

1.崇正堂冷氣汰換工程標案(550 萬)於 11 月 28~30 日進行舊水塔拆

除、新水塔吊掛作業，冷氣機體目前仍在趕工訂製中，確切運

送、安裝時間須等廠商回覆。 



2.學生宿舍修繕工程計畫標案(1209 萬) 於 12 月 3 日召開第二次開

工協調會，由建築師跟廠商進行細部討論和實地勘查；圍籬將由

原本的拒馬柵欄改成高度更高的浪板柵欄。 

3.崇正堂防水整修工程(400 萬)11 月 4日開資格標，預計 12月 9日

開評審會議。 

4.114 年新興工程-勤毅樓改建標案於 10月 21 日至 10 月 27 日公告

閱覽，於 12 月 4日簽准，12 月 5日辦理第一次上網公告招標。 

5.114 年充實教學及實習設備採購案，桌子以共契方式、椅子以採

購方式分開處理，此案展延到 12/31，於 12 月 4日簽准核銷送付

款 。 

6.前瞻-學校智慧網路暨學術網路提升計畫採購案(174 萬)於 12 月 2

日完工，12 月 4日辦理驗收。 

7.午餐廚房設備採購案(199 萬)於 11 月 24 日完工，12 月 3日辦理

驗收。 

8.學生課桌椅採購案(300 萬)預計 12 月上網公告招標。 

 

五、實習處 

1.前瞻-學校智慧網路暨學術網路提升計畫採購案已於 12月 2日完

工，汰換各區機櫃、交換器及擴充無線基地台(AP)，將於 12 月 4

日辦理驗收。 

2.114 學年度技術型高中課程計畫(職科)及實用技能學程課程計畫

已填報完畢。 

3.觀光、資處、商經學生校外職場參訪活動，已全數辦理完畢。 

4.全國檢定第 3梯次中餐烹調（術科）檢定，預計辦理日期為 115

年 1/26、1/27。 

 

六、圖書館 

1.12 月 3日已辦理完成自主學習教師社群增能研習。 

2.12 月 10 日上午將參加澎湖科技大學舉辦高教生專題成果發表

會，本校有 1組學生報名參加競賽活動，感謝指導老師協助指

導。 

3.圖書館將於 114 年 12 月 23 日辦理高一自主學習成果發表，邀請

學校師長參與指導。 



4.高中優質化預定於 12 月 6 日(星期六)辦理「小論文寫作課程計

畫」學生課程研習，邀請澎湖科技大學王明輝教授擔任講座。 

 

七、輔導室 

1.預計 12/5/1010-1200 在崇正堂辦理學習歷程檔案講座。主題：學

習歷程完全攻略。主講人：47雲端輔導室黃仕親老師。感謝學務

處教官室同仁的支援。 

2.預計 12/18/1010-1200 於第一會議室辦理體育班專題講座，由台

東大學體育系主任溫卓謀教授主講。主題：冒險~在未曾想望的場

域探索。參加對象為有志報考體育系高三同學暨三個年段體育

班。報名名單會提交生輔組以公假方式參與，另體育班部分由任

課老師隨班輔導。並會前於校長室辦理一場體育升學尺規交流座

談，校長指示請秘書、教學輔三處室主任等五人屆時一同等與溫

主任交流座談。 

3.預計 12/18/1800-2000 於第一會議室辦理實用技能班專題講座，

邀請中台科技大學行銷系主任王耀毅教授與招合處副處長林榮芳

教授主講。主題：給未來的你(妳)——建立財務自由的第一步。 

4.預計 12/19/1010-1200 於第一會議室辦理高三職科升學輔導講

座。主題：Are you Ready?我的未來不是夢。邀請中台科技大學

行銷系主任王耀毅教授與視光系兼招合處副處長林榮芳教授主

講。 

5.歲末感恩看板已製作完畢將置放於四樓公布欄處，結合生命教育

課程引導同學寫下感恩惜福小卡並張貼。 

 

八、人事室 

1.本校護理師許麗玉將於本(12)月 31 日申請自願退休。 

2.本校 115 年至 117 年國旅卡發卡銀行，經票選為玉山銀行。 

3.有關 114 年年終工作獎金，將於春節前十日(115 年 2月 6日)一

次發給。但軍職人員部分，得由國防部視實際需要另訂發給日

期。 

4.12 月 9日(星期二)下午 15 時 20 分，假第一會議室辦理廉政法令

宣導，請兼任行政職務教師參加，若無法參加，請於本(12)月 20

日前，以自然人憑證登入人事服務網

(https://ecpa.dgpa.gov.tw/)項下，[e 等公務園+學習平臺]線

https://ecpa.dgpa.gov.tw/


上研習[公務員法律責任個案檢討及防幣作為]，俾將成果報國教

署政風室。 

5.財產申報自 12 月 5日起即可下載檢視，請須申報同仁下載檢視無

誤後報送，若有漏列項目再以手動方式補填後報送，於 12月 31

日前完成申報避免受罰。 

6.寒假將至，若有至大陸、港澳旅遊或過境轉機，請同仁確實依規

定於行前至大陸委員會「國人赴港澳動態登錄系統」進行登錄，

並依規定完成相關的請假及差勤系統登錄作業。 

7.重申同仁申請加班應事先申請(人事室不再協助補登 1-2 個月前的

加班)，加班事由應具體敘明，各主管對於假單請以速件辦理；各

科室主管對於長時間加班同仁，應瞭解原因(如工作量大、工作效

率問題…)，協助透過非必要勤務之檢討、業務流程簡化或資訊化

等方式，研議工時調降規劃，並瞭解其改善狀況，覈實指派加

班，以維護同仁健康權。 

 

九、主計室 

1.本校 114 年校務基金年底決算作業，因無年度終了(12 月 31 日)

後 15 天帳務整理期間，因此各項經常性請購（部門請購）及各專

案補助經費經常門與資本門（計畫請購），請於 12 月 04 日(星期

四)下班前完成簽證，並將請購單送達主計室完成請購程序，於

12月 10 日(星期三)前完成核銷事宜（本校 114 年度網路請購系

統將於 12月 04 日 17 時關閉，請各承辦處室掌握請購時效）。 

2.本校部門預算其剩餘經費除特殊狀況外，其餘悉數收回納入校務

基金。各專案補助經費經常門與資本門（計畫），請各處室於核

定公文規定期限內辦理完畢並完成付款及餘額繳回，自行依限結

報收支結算表(請將副本送主計室)，計畫結餘款依核定公文規定

無需繳回補助機關者，納入校務基金。 

3.各項經費之預借、墊付款項，請各借款人於借款事由辦理完成

後，於 12月 15 日前歸墊並清理完竣。 

4.本校 114 年度人事費（兼代課及社團鐘點費、休假補助費、不休

假加班費、值勤費、加班費、保險等）必須支付款，請於 12月

05 日前先行登打購案並於 12月 15 日前送主計室出帳。 

5.有關差旅費之報支：12月份差旅費請於收到公文後即刻登打購案

（購案請註明出差人姓名、事由及出差日期）並於 12 月 12 日前

https://www.google.com/search?q=%E5%9C%8B%E4%BA%BA%E8%B5%B4%E6%B8%AF%E6%BE%B3%E5%8B%95%E6%85%8B%E7%99%BB%E9%8C%84%E7%B3%BB%E7%B5%B1&rlz=1C1CHBF_zh-TWTW982TW982&oq=%E5%85%AC%E5%8B%99%E4%BA%BA%E5%93%A1%E5%87%BA%E5%9C%8B%E8%87%B3%E9%A6%99%E6%B8%AF%E8%BD%89%E6%A9%9F%EF%BC%8C%E6%98%AF%E5%90%A6%E9%9C%80%E7%94%B3%E5%A0%B1&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUyBggAEEUYOTIHCAEQIRigATIHCAIQIRigATIHCAMQIRigAdIBCjI2OTc1ajBqMTWoAgCwAgA&sourceid=chrome&ie=UTF-8&safe=active&ssui=on&mstk=AUtExfBC3wiFf3xZAHZuvhQLmS1w6eYI5FGJKZ-uK8QXlmZR72nvH2FXBlAhUY7XZroyFzJO2cgQnF0Ra2j_0omRj_3iHhDWt3VovwELL2Mkqn0k8ezBvoGVeZuPOLvt5irkc7o&csui=3&ved=2ahUKEwiQh_-8gaGRAxWQavUHHQJ3FMgQgK4QegQIARAB


辦理核銷，若 12/04-12/31 期間有臨時出差狀況或有急要維修

者，請與本室聯絡處理。如有跨年度出差者，請登錄 115 年度之

經費並於 115 年度核銷。※12 月底之出差，若核給之出差回程日

屬 12月 31 日以前，請出差人務必於 115 年 1月 2日前結報旅

費。 

6.有關公庫利息收入及各項收入、代收款應繳庫者，請於 114 年 12

月 30 日前繳納入庫並擲交本室入帳。 

7.本校 114 年度零用金請於 114 年 12 月 30 日辦理轉正。 

8.本校 115 年度網路請購系統部門請購將於 115 年 1月 2日，計畫

請購將於 115 年 1月 6日開放請購。 

9.請總務處向飲用水廠商索取 12月份收據於年度結束前核銷。 

 

十、教官室 

1.近期發生學生衝突事件 2件,相關人員已陸續懲處,並聯絡導師告

知家長事件經過.後續將於集會時機進行宣導,提醒同學理性溝通,

遵守校規. 

2.學校通報疑似性平案件合計 2件,經確認 2案當事人暫時不申請調

查,後續依流程召開性別平等會議. 

3.12 月份集會預定於 12月 9日星期二實施,屆時加強交通安全,性

別平等教育,以及法紀觀念宣導. 

4.因應學生宿舍施工,目前己重新規劃學生通勤路線,並派遺教官值

勤,維護學生安全. 

 

肆、提案討論：無。 

  

伍、臨時動議：無。 

  

陸、主席結論：略。 

  

柒、散會：114 年 12 月 5日上午 9時 46 分。 

  

 


