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國立馬公高級中學 115 年 5月份主管會議紀錄 
時間：中華民國 115 年 5月 26 日（星期二）上午 9時 

地點：校長室 

主席：石校長仲哲                           紀錄：張念勲 

出（列）席人員：（詳如簽到單） 

壹、上次會報列管案件執行情形報告 ：無。 

 

貳、主席致詞： 

各位主任、各位主管同仁，大家好： 

首先感謝各位這段時間對學校各項工作的投入與協助。今天召

開本學期第一次主管會議，也藉這個機會，向各位報告近期校務推

動情形，並請大家後續持續協助配合。 

目前學校幾項重要工程與修繕作業正持續進行中，勤毅樓拆除

工程已經開始，宿舍工程也接近完工，後續請相關單位儘速辦理驗

收確認。另外，全校冷氣更新案已完成上架招標，防水工程部分也

請持續掌握進度，尤其停車場上方漏水問題較為嚴重，務必要優先

改善；誠正樓則先以局部防水補強方式處理。桌椅採購案雖因投標

家數問題需延後辦理資格審查，但也希望能趕在新生入學前完成更

新，提供學生更完善的學習環境。 

另外，上次部長蒞校所提及的相關補助經費，也請各處室持續

追蹤辦理。有些計畫與經費具有時效性，相關資料與修正內容請儘

快完成，積極爭取各項資源。消防設備部分，也請總務單位盤點老

舊設備，尤其滅火器更新應優先處理，同時評估相關補助申請機

會。 

在行政工作方面，我也想藉此提醒各位主管，無論是出差申

請、公假案件或公文處理，各單位都應落實分層負責原則。承辦

人、組長及主任應先做好基本判斷與意見整理。尤其公文辦理時，

除了例行性案件外，如涉及派員參加、校務推動或需協調事項，各

主管應主動提出具體意見與建議，作為後續決行的重要參考。 

各位主管都是校務推動的重要幹部，也是校長行政團隊的重要

成員。很多事情需要仰賴大家協助溝通、協調與把關，透過團隊合

作，才能讓校務運作更加順利。 

最後，再次感謝各位這段時間的辛勞與付出。學校目前還有許

多工作同步推動中，無論是工程建設、設備改善、招生事務或行政
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業務，都需要大家共同努力，也期待未來持續與各位攜手合作，讓

校務穩定發展。謝謝大家。 

 

參、各處室業務報告： 

一、秘書室 

1.持續進行每月份各處室之工作進度控管及考核表之檢核工作。新

學年度(114 學年度)的「處室工作進度控管及考核表」。 

2.請各處室協助填寫 114 年度內部稽核項目紀錄表。 

3.傑出校友蔡偉澎學長，設置「菊澎韌真獎學金」，獎助應屆畢業

生考取大學校院者，名額共 5名，每名核發新臺幣貳萬元整。 

4.請各處室辦理會議或活動時，若需校長出席，請將訊息告知秘書

室，以利於將活動訊息加註在校長行事曆中。 

5.本校官網連結之「馬高之友」內設有「全國校友會」及「馬公高

中校園活動 FB」等連結，各處室可多利用此 FB社團分享本校師

生參加校內外活動、比賽之訊息、照片、影片，讓關心馬高的師

生、校友、家長能多一項管道了解學校的近期活動，增加參與

感。 

 

二、教務處 

1.115 年完全免試現場撕榜作業及國中教育會考順利完成，感謝所

有協助的老師及各處室的支持。 

2.高優計畫人文社會導論計畫計兩場講座，第一場預計 5/30(六)下

午，邀請國立臺南藝術大學藝術史學系副教授黃猷欽先生，主

講：威權象徵處置專題；第二場 6/13(六)上午，邀請國立臺灣大

學心理學系副教授陳品豪先生，主講：社會心理學，地點都在本

校專科教室 3，歡迎大家 

3.高優計畫數位學習課程研習，預計 6/29(一)下午，邀請沃克資訊

有限公司 總編輯黃信愷先生，主講：Gemini Canvas 與 

NotebookLM 簡報整合製作，屆時會發研習通知給予會人員。 

三、學務處 

1.學務處於本月線上調查導師積分，預計於 6月進行導師遴選作

業。 

2.預定 8月 10、11 日辦理新生訓練。 
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四、總務處 

目前相關採購執行進度如下：  

1.學生宿舍修繕工程標案(1209 萬)工期 150 天預計於 5月 12 日完

工，截至 4月 30 日止工程實際進度 96.57%；經函報國教署同意

展期至 7月 31 日。  

2.崇正堂：  

(1) 冷氣汰換工程標案(550 萬)於 1月 19 日完工，冷氣機及水塔等

契約項目於 2月 13 日運轉試車完成，廠商另於 4月 21 日完成冷

氣周邊水管防觸碰裝置，將簽辦撥款事宜。  

(2) 崇正堂防水整修工程(400 萬)於 2月 1日開工，工期預計於 5

月 11 日完工，截至 4月 30 日止工程實際進度 77.41%，目前尚在

進行 3樓防水工程。  

3.勤毅樓新建工程標案於 1月 8日決標，1月 21 日開工，工期預計

於 116 年 11 月 11 日完工，截至 4月 30 日止工程實際進度

2.155%，目前廠商進度已完成教室內設備拆除清運，預計於 5月

18 日至 6月 17 日進行建物拆除。  

4.學生課桌椅採購案(300 萬)已於 5月 13 日上網公告招標，5月 26

日開標，因投標家數不足流標，預定 6月 3日上午資格審查，下

午審查會議。  

5.圖書館 114 年度充實學生自主學習及設施計畫招標採購案，5月

12 日決標。  

6.班級教室、第一會議室、實習處及圖書館冷氣採購案，因變更採

購規格內容，預計 5月 21 日上網公告，6月 2日開標。  

7.除濕機採購案、藥品櫃採購案、窗簾採購案預計 5月底前上網公

告。 

 

五、實習處 

1.電腦教室 2目前硬體已到貨並更換完畢，最近記憶體大漲，此批

電腦購買相當不容易，謝謝校長關注，主計室、總務處協助，終

於趕上最後一班車順利購買，十分感謝。 

2.「115 年度教育部國民及學前教育署補助高級中等學校充實教學

及實習設備計畫—專業群科」核定補助資本門 33萬 5,000 元，經

常門 3萬 9,000 元，合計 37 萬 4,000 元，補助比例 100%，執行
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期程至 9/30 止；目前已進入採購程序，感謝主計室、總務處協

助。 

3.承上，目前正進行資處科－廣播系統、還原系統等軟體以及商經

科、觀光科申請採購流程。預計 6月完成採購。 

§ 補充說明： 

現在還原系統皆已採用軟體方式，不用像以往需要和電腦主機綁

在一起，如果電腦硬體淘汰而軟體版本可用的話，可以移植至新

電腦，節省部份經費支出。購買方式採用「1套多少台數授權」

方式。 

4.職安衛相關事項。 

5.資安宣導：請各位同仁在發公告之前後檢查公告內是否有敏感資

料或個人資料，若該資料非合理用途請將其遮罩或移除。 

 

六、圖書館 

1.正在辦理 115 學年度第 1學期普通科、藝才班與體育班學生自主

學習計畫書初審，再麻煩高一導師多予協助指導。圖書館將於 6

月 3日開始進行審理。 

2.請學科召集人於 6月 5日(星期五)前，提供 115 學年度高二自主

學習輔導老師各學科建議名單。 

3.6 月 12 日第三、四節將於崇正堂辦理高一及高二自主學習發表

會，靜態海報展也將展出，目前高一高二學生報名非常踴躍。 

4.本學期 Ewant 線上課程預計在 6月 30 日結束，已經完成課程且成

績及格的同學記得申請「通過課程證明」，還沒有完成課程的同

學請保握時間。  

 

七、輔導室 

(一)已辦理、 

1.5/11(一)/1010-1200 於第一會議室辦理高三職科升學輔導講座，

主題：你的第一份國際工作：從高中開始準備。副標：如何透過

大學資源增加自身國際移動力。由屏科大休閒運動健康系陳敏弘

主任主講。 

2.5/15(五)上午於第一會議室辦理職科科大校系模擬選填作業，一

二節為商管學群，三四節為餐飲學群。屆時請實習處相關行政同

仁及高三職科導師到場關心與協助指導職科同學選填狀況。 
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(二)待辦理 

1.目前正在調查高二 116 大學及科大保系校系調查，預計請高二同

學 5/28 完成 google 表單填寫，5/29(五)中午調查表單繳回輔導

室確認，彙整後交註冊組以利後續相關程序辦理。 

2.申請 115 學年度教育部國民及學前教育署補助教育部主管高級中

等學校   辦理校園心理健康輔導方案，感謝主計室、文書組的協

助。 

3.預計 6/25(四)期末考第一天上午 1030-1230 在第一會議室辦理教

師輔導知能研習。感謝相關同仁的參與，公務同仁研習時數部

分，煩請人事室協助登錄。 

 

八、人事室 

1.116 年度文康活動費經費運用額度調高為每人 4,000 元整，擬修

正本校文康活動實施要點俟行政會議通過後，在校務會議時宣

達，如有異議再進行檢討修正。 

2.依公務員服務法及行政院與所屬中央及地方各機關（構）公務員

服勤實施辦法規定，每日連同正常辦公時數，不得超過十二小時

(當日請假 4小時算在辦公時數)，請依各處室業務及活動及早規

劃替代人力；另為落實同仁健康權之保障及符合服勤辦法相關規

定，仍請各處室主管適時檢討所屬人員加班時數之合理性及必要

性。 

3.有關久任獎金預估 9月份之後發放，請同仁耐心等候，本室會依

國教署來文辦理。 

4.建議總務處對學校公務人員及兼行政職務教師辦理公文書書寫研

習。 

5.性騷擾防治宣導 
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九、主計室 

(一)請各主任轉知處室同仁，出差雖人事室核給公差，惟若會議有

支領出席費、工作費…等津貼，則不得另報支雜費。  

(二)國內專題演講及授課分為外聘與內聘兩種，外聘國內專家學者

每節上限為新台幣 2,000 元，與機關學校有隸屬關係者為

1,500 元，內聘人員為 1,000 元；授課時間每節為 50分鐘，連

續上課 2節為 90 分鐘，未滿者減半支給；講座助理無分內外

聘，按同一課程講座鐘點費 1/2 計列，課程如係單純演講及授
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課，不宜另編講座助理，講座助理之編列非以場地為室內或室

外為編列依據，而係視課程性質需要而定，講座鐘點對象為師

生，授課鐘點對象為學生。 

(三)需過誤餐時間方可編列膳費，一般中午以 12時 30 分為編列膳

費依據，例如活動原安排 12:00 至 12:30 分為綜合座談，提前

結束不影響膳費支出。 

(四)補充保費及本機關人員出差旅費等兩項購案單無須核章，旅費

購案單係用以黏貼憑證。 

(五)113 年 7-12 月及 114 年 2-6 月逾限撥付停車費之逾期違約金已

積欠超過一年，請財管人員積極處理。 

 

十、教官室 

近期辦理事項： 

1.高三畢業典禮安全維護安排及場地佈置。 

2.實彈射擊暫停辦理家屬聯繫函已完成初稿，請各主管協助審議是

否需要修正。 
 

 國 立 馬 公 高 級 中 學 全 民 國 防 教 育 

學 生 實 彈 射 擊 體 驗 活 動 家 長 聯 繫 函 

各位家長您好： 

感謝您長期以來對本校各項教育活動的支持與配合。因應教育

政策調整及軍訓教官制度之變革，本校原編制之軍訓教官已悉數離

退，目前無相關專責人力負責學生實彈射擊活動之規劃與執行。考

量學生安全、專業指導及活動品質等因素，在現階段人力與資源條

件不足下，本校將自115學年度起暫停辦理學生實彈射擊活動。 

對於期待參與此項活動的學生及家長，我們深表遺憾，但也請

各位理解：學生的生命安全是學校最優先且絕不可妥協的底線。未
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來將持續研擬以其他適當方式（如課程教學、模擬體驗等相關宣導

活動）替代，讓學生仍能獲得相關知能，並兼顧安全與教育意義。 

如您對本項措施有任何疑問或建議，歡迎隨時與學校聯繫，我們將

竭誠為您說明。 

敬祝 

闔家平安 

馬公高中學務處敬啟 

                                               

家長聯繫函回條 

本人子女           已確實清楚學校自115學年度起暫停

辦理全民國防教育學生實彈射擊體驗活動。 

班級：    年    班 座號      學生姓名：            

家長簽名：           日期：115年    月     日 

意見欄： 

 

肆、提案討論：無。 

 

伍、臨時動議：無。 

 

陸、主席結論：略。 

 

柒、散會：115 年 5月 26 日上午 10 時 35 分。 

 


